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1 Was ist das InSite Prepress Portal?

Das Kodak InSite Prepress Portal-System ist ein Webportal fiir die Druckvorstufe, mit dem Druckereien und ihre
Kunden Druckauftrage tiber das Internet bearbeiten kénnen. Das Prepress Portal erméglicht eine effizientere
Verwaltung des Proofing-, Korrektur- und Genehmigungsprozesses.

1.1 EinfUhrung zu InSite Prepress Portal 9.0

InSite Prepress Portal 9.0 bietet eine neue und optimierte Benutzeroberflache, die eine konsistentere und
benutzerfreundlichere Arbeitsumgebung ermdglicht.

Wenn Sie bereits mit einer fritheren Version von Kodak InSite Prepress Portal vertraut sind, hilft Ihnen dieses
Dokument dabei, die Neuerungen den bereits bekannten Konzepten und der bekannten Benutzeroberflache
zuzuordnen.

Wenn Ihnen hierflr nur wenig Zeit zur Verfligung steht, lesen Sie zumindest den Abschnitt, in dem die neuen
Methoden zur Job-Erstellung mit den alten Methoden verglichen werden, und halten Sie stets ein Exemplar dieses
Dokuments im PDF-Format bereit, um rasch nachschlagen zu kénnen.

Hinweis: Nachdem Sie die Software verwendet haben, kdnnen Sie tiber das Menii ,,Online-Hilfe“ auf weitere
Informationen zugreifen.

1.2 Verwenden eines einzelnen Fensters fiir die Vorschau,
Genehmigung und Verwaltung von Jobs und Kunden

Wenn Sie friihere Versionen von InSite Prepress Portal verwendet haben, werden Sie schnell vergessen, dass Sie
zwischen verschiedenen Fenstern und Dialogfeldern wechseln mussten. In einem einzigen Fenster kénnen Sie lhre
Arbeit einfacher und schneller durchfiihren, um Seiten zu Giberpriifen, Jobs hochzuladen, Seiten zu genehmigen
oder abzulehnen und die Eigenschaften von Job-Elementen interaktiv zu bearbeiten.

In InSite Prepress Portal 9.0 kommen Sie mit weniger Klicks schneller zum Ziel.

Die neueBenutzerschnittstelle besteht aus den folgenden Bereichen:

Was ist das InSite Prepress Portal? - 4
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Displays active Customer and/or Job
name selection

u InSite Prepress Portal

Printing =

Select Jobs or Administration he details panel displays status and|

information about the selection

JOBS ADMINI

Create Job
Status: Al Fall Catalog
Roquiring Awaiting - Ap v (387
Job Name Pages | Customer Created Due Date nequnng | AwaNg | g G Oy EEE)
Approval Correction
M Fall Catalog 72 Top Prnting 12/05/2017 1:37 1200972017 32 0  Pre-Production 7]
i Davns Job 0 Top Printing 13002017 11:15 0 Pre-Production
@ Final Spri 0  Top Printing 113002017 7:11 0 0 Pre-Producton
0 S_Templat 0 Top Printing 1122017 ] 0 Production
@ Customer 0 Top Printing N122017 6 ] 0  Pre-Producton
@0 S_Templat 0 Top Printing 0 Pre-Production "
e 0 TepP N 0 Pre-p » Signatures (D) Perform different actions and filters
i View Ot Top Printing re-Producten that relate to the selection
0 Build 39 0 Top Printing 0 Pre-Production ~ Reviewers
W Hisato125 0 Top Printing 102472017 0 0 Pre-Producton
0 Top Printing 0 Pre-Production Approvers Pages
o Bt 0 Produc
0 Top Printing 0 Pre-Production e =
0  Top Printing 0 0 Pre-Production
W0 Sanity-th-t 0 Top Printing 1010872017 0 0  Pre-Production Reviewsrs Pages
0 testinfo s 0  Top Printing 100772017 0 Pre-Production — =
@0 John Smith 0 Top Printing 100772017 0 0 Pre-Production
o Test 0 Top Printing 1000772017 0 0 Pre-Production
Info Sheet
) Create Job 0 Top Printing 0913072017 0 0 Production L Luze e
0 TAL 0 Top Printing 0913072017 0 Pre-Praduction » Notes +
sSe Top Printing 9119720 y 0 - Production
0 15Sept 0 Top Printing 091972017 0 Pre-Production  Fila Uploads (1)
0 Fal catalo 0 Top Printing 0 Pre-Production
o MLP 0  Top Printing 0 Pre-Production
o e 5 Prefrod Name Size
n inting ) re-Production
W Deacp op B + htmi5_upload_0 130 MB
M Customer 0 Top Printing 0 Pre-Production

Tof 1 Selected  Select AIl 1

-~ Kol i

Displays found items from

active filters
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2 Anmelden und Abmelden

1. Offnen Sie einen Webbrowser, und geben Sie die Adresse (URL) des Prepress Portal-Servers ein.

InSite Prepress Portal

Remember me on this computer

em Diagnostics

rgot Your Password?

2. Geben Sie lhren Benutzernamen und lhr Kennwort ein, wahlen Sie eine Sprache aus, und klicken Sie auf
Anmelden.

3. Das Kodak InSite Prepress Portal wird angezeigt.
4. Um sich abzumelden, klicken Sie auf Abmelden oben rechts in der Symbolleiste.

2.1 Uberpriifen der Systemkonfiguration

Prifen Sie bei der ersten Verwendung des Prepress Portals Ihren Computer, um Kompatibilitat zu gewahrleisten.

1. Klicken Sie auf Systemdiagnose, um eine Diagnose lhres Systems durchzufiihren und einen Bericht
anzuzeigen.

Eine vollstandige Liste der unterstiitzten Betriebssysteme und Webbrowser finden Sie im Dokument /nSite Client
Configuration (Konfiguration des InSite-Clients).

Anmelden und Abmelden - 6
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3 Aufrufen von Hilfe

Genaue Anweisungen zur Ausfiihrung von Aktionen in der Prepress Portal-Software finden Sie im
Benutzerhandbuch des /nSite Prepress Portal.

1. Klicken Sie in der Software in der oberen rechten Ecke der Symbolleiste auf ? (Hilfe).

Aufrufen von Hilfe - 7
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4 Erstellen von Benutzern

Erstellen Sie ein Benutzerkonto fiir jede Person, die mit dem Prepress Portal arbeiten wird.
Anforderungen: Ihre Kundenrolle muss die Rechte ,,Zugriff verwalten“ und ,Benutzer anzeigen“ umfassen.

1. Klicken Sie auf der Homepage auf Verwaltung.
2. Klicken Sie im Bereich Verwaltung auf Benutzer.
3. Wahlen Sie im Bereich Benutzer in der Liste Kunde den gewtinschten Kunden aus.
4. Klicken Sie auf Kundenbenutzer erstellen oder auf den Namen eines Kunden.
Tipp: Um Ihr eigenes Konto zu bearbeiten, klicken Sie in der Symbolleiste auf lhren Namen.

JOBS | ADMINISTRATION

Customers
Create Customer User... Import User... Create User Group...
Customer: Top Printing »  User: -
Name Customer System Role Customer Admin Role | Default Job Role Access

Das Fenster ,Kundenbenutzer erstellen” wird angezeigt.
CREATE CUSTOMER USER

Email Subscriptions User Name * RobertD
Default User Role Password *

Confirm Password *

First Name * Robert
Init.
Last Name * Doe
Email *
Email Language  English v
Phone

Account Expires in

Cancel

5. Fihren Sie im Fenster ,Kundenbenutzer erstellen“ oder ,,Kundenbenutzer bearbeiten® eine der folgenden
Aktionen durch:

Erstellen von Benutzern - 8
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Vorgehensweise

a. Geben Sie im Bereich Benutzerinformationen den Benutzernamen, das
Kennwort, den Vornamen und den Nachnamen des Benutzers sowie die
Kontaktinformationen des Benutzers ein.

b. Wenn Sie ein vorhandenes Kennwort dndern méchten, klicken Sie auf
Kennwort dndern, und geben Sie das aktuelle und das neue Kennwort ein.

Wenn der Benutzer ein temporares Konto haben soll, wahlen Sie Konto lauft in
_Tagen ab, und geben Sie die Anzahl der Tage in das Feld ein.

Wenn ein Konto gesperrt wurde, weil x'Mal das falsche Kennwort verwendet
wurde, deaktivieren Sie das Kontrollkdstchen, damit der Benutzer sich
anmelden kann.

Geben Sie an, ob der Benutzer E-Mail-Benachrichtigungen erhalten soll (gezielt
oder ereignisbasiert), indem Sie die Kontrollkastchen Alle E-Mail-
Benachrichtigungen deaktivieren und Ereignisbenachrichtigungen
deaktivieren aktivieren oder deaktivieren.

CREATE CUSTOMER USER x

User Info
= Disable All Email Notifications
Disable Event Notifications
Default User Role

Event My Customers None

User Info Medified

Password Expiry

Job Status Changed

Job Deleted

Page Review Not OK

Page Review Requested

Cancel

Erstellen von Benutzern - 9
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6. Klicken Sie auf Erstellen.
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Vorgehensweise

Suchen Sie die Rolle, die Sie andern/zuweisen mochten, und wahlen Sie in der
Liste der verfligharen Rollen die entsprechende Rolle fiir den Benutzer aus.

Wahlen Sie die entsprechenden Rollen fiir den Benutzer aus.
Tipp: Um zu sehen, welche Rechte in einer Rolle enthalten sind, bewegen Sie
den Mauszeiger uber die jeweilige Rolle.

CREATE CUSTOMER USER X

User Info
Email Subscriptions
Default User Role
Customer Role
{E9 Top Printing
Admin Role Administration Customer User v
Default Job Role Revigwer

Access All Jobs
« View Users

Hinweis: Sie kdnnen lhre eigenen Rollen nicht bearbeiten.

« Um dem Benutzer den Zugriff auf alle Jobs zu erteilen, aktivieren Sie das
Kontrollkastchen Zugriff auf alle Jobs.

« Wenn Benutzer nur Zugriff auf bestimmte Jobs haben sollen, deaktivieren
Sie das Kontrollkastchen Zugriff auf alle Jobs. Spater gewahren Sie dem
Kunden den Zugriff auf bestimmte Jobs.Klicken Sie auf Erstellen.

Hinweis: Die Schaltflache Erstellen ist nur aktiviert, wenn alle erforderlichen Felder Informationen enthalten.

4.1 Erstellen von Benutzergruppen

Sie kdnnen auch Benutzergruppen erstellen, um die Einrichtung der Zugriffsrechte und die Anforderung von
Benutzerpriifungen zu optimieren, wenn zahlreiche Personen mit unterschiedlichen Rollen und Zustandigkeiten

beteiligt sind.

Weitere Informationen zum Erstellen von Benutzergruppen finden Sie im Benutzerhandbuch des /nSite Prepress

Portal.

Zugriff auf alle Jobs.

Erstellen von Benutzern - 10
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5 Erstellen eines Jobs

Anforderungen: Ihre Job-Rolle muss das Recht ,, Jobs erstellen“ umfassen.

1. Klicken Sie im Bereich Jobs auf Job erstellen.

JOBS ADMINISTRATION

Customer: Top Printing ~

Create Job

2. Wenn Sie als Kundenbenutzer Zugriff auf mehr als einen Kunden haben, wahlen Sie in der Liste Kunde den
jeweiligen Kunden aus, fiir den Sie einen Job erstellen mochten.

3. Geben Sie einen Namen fiir den Job ein. Geben Sie ggf. eine Job-Beschreibung, einen Job-Code oder einen
Projektcode ein.

CREATE JOB

Job Info

Job Access Customer*  Top Printing
Job Name * Fall Catalog
Description

Job Code  FC10019
Project Code
Job Template  (none)

Notes

Cancel Create

4. Klicken Sie auf Jobzugriff, und legen Sie die gewiinschte Jobrolle fest.
5. Klicken Sie auf Erstellen.

Erstellen eines Jobs - 11
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6 Anzeigen von Jobs

1. Nachdem Sie sich angemeldet haben, wahlen Sie auf der Registerkarte Jobs in der Liste Kunde den oder die
gewilnschten Kunden aus.
Die Liste der Jobs des jeweiligen Kunden wird angezeigt.

2. Uber die Bereiche Aktionen und Filter kdnnen Sie nach Jobs suchen und Jobs basierend auf deren Status
filtern.

JOBS ADMINISTRATION

er: All Customers »

Create Job N |

Status: All Active w

Reauii Awaiti .
Job Name Pages | Customer Created Due Date squinng el fng T
Approval Correction

Requring Approval
i Sanity BW 72 BW_Cust 12/05/2017 8:56 12/09/2017 72 0| Pr
M TKSanity-1223 72 TKSanityCustomer  12/05/2017 8:20 12/09/2017 0 0| pr Awaiing Correction
M TKSanity-1204 72 TKSanityCustomer  12/05/2017 8:06 12/09/2017 72 0| Pr Al Completed
il Maturebookd 33 TKSanityCustomer 12/01/2017 9:51 12/06/2017 33 ol Pr All Jobs
M Maturebook3 72 TKSanityCustomer 12/01/2017 9:29 12/05/2017 72 0] Pro.icuucuen
i MBAnl TrethdE 79 MFEAER Fustamar 19/04/9017 a-18 19INEINT 72 N Pra-Praduction

3. Um grundlegende Jobinformationen anzuzeigen und einen Job-Informationsbogen oder Anmerkungen
hinzuzufligen, klicken Sie auf die Jobzeile.
Die Jobdetails werden im Detailbereich auf der rechten Seite angezeigt.

JOBS ADMINISTRATION

mer: Top Printing =

Create Job
Status: All Active w Fall Catalog
R ing Awaiting v y (387
Job Name Pages = Customer Created Due Date fqu " waring Type ~ Approval Summary (38/72)
. Approval Correction
i Fall Catalog 72  Top Printing 12/05/2017 1:37 12/09/2017 32 0 Pre-Production Re

» Signatures (0)

» Reviewers

» Info Sheet

» Notes +
+ File Uploads (1)

Name @ Files Size
+ html5_upload_0 100% 72 130MB

Im Detailbereich werden folgende Informationen angezeigt:
Genehmigungsiibersicht: Zeigt die Gesamtanzahl der Seiten und die Gesamtanzahl der genehmigten,
abgelehnten und Seiten mit angeforderten Korrekturen an.

Anzeigen von Jobs - 12
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w Approval Summary (35/72)

Signaturen: Zeigt die Signaturen, Seitenzuordnung und den Genehmigungsstatus an.

w Signatures (11)

e 0 © @®
Unassigned (o] 0 0 Q 0
Nature photography... 12 4 0 0 0
Nature photography... 12 2 2 Q i}
Nature photography... 16 0 0 Q 0
Nature photography... 16 0 0 a 0
Nature photography... 16 0 0 Q 0
Nature photography... 16 v] 0 o [v]
Nature photography... 18 0 0 0 o
Nature photography... 16 v] 0 0 o
Nature photography... 16 0 0 a i}
Nature photography... 16 0 0 Q 0

Hinweis: Sie konnen direkt auf die Seiten zugreifen, die mit dem Signatur- oder Genehmigungsstatus
verknlpft sind, indem Sie auf den Seitenzahl-Link klicken.

Priifer: Zeigt die Namen der Genehmiger, Priifer und Farbprifer sowie die Anzahl der Seiten an, die jeder
von ihnen genehmigen muss.

Informationsbogen: Zeigt die fiir den Job definierten Job-Informationsbogen-Parameter an.

Hinweise: Zeigt Jobanmerkungen an, um zusatzliche Jobinformationen bereitzustellen. In diesem Bereich
kénnen Sie Jobanmerkungen hinzufiigen und vorhandene anzeigen.

. Um zusatzlicheAktionen wie das Andern des Jobstatus, das Bearbeiten der Job-Eigenschaften oder das
Hinzufligen von Anmerkungen durchzufiihren, klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Zeile des Jobs,
und wahlen Sie im Men die gewiinschte Aktion aus.

Anzeigen von Jobs - 13



Create Job

Job Name

i MEUPR
[ Dawns Job
il Final Spri .
i S_Templ...
0 Customer. ..
M S_Templ...
0 View Opti. ..
[ Build 399 ..
[ Hisato125
m Mv9 (ME...
[ RoutineJ...
[ Create Jo...
0 Sanity-tk- .

Pages | Customer
|
0 MEInc.
0  BLP Customer
S 1+ 11
Job Properties...
Add Note....
w SN T Irepress Portal
0 Sanity-tk-Cust
0 JobInfo Sheets
0 Test
0 tal
0  BLP Customer
0 MEInc.

Created

12/05/2017 2:54
117302017 11:15
11302017 7:11
11112/2017 6:59
11112/2017 6:14
1110412017 12:49
1013012017 9:20
1013012017 8:42
1002012017 10:12
101912017 12:54
101712017 6:32
1010512017 7:32
1010412017 11:32
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Due Date

1200912017

1210472017
12/04/2017
1/16/2017
162017
11/08/2017
11/03/2017
11/03/2017
10i24/2017
1002372017
1002172017
10/09/2017
10/08/2017

5. Um einen Job zu 6ffnen,klicken Sie auf den Namen des Jobs.
Im angezeigten Fenster kdnnen Sie Seiten-Miniaturansichten und andere Informationen (iber die Seiten im
Job anzeigen. Sie konnen auch sehen, wer zur Uberpriifung oder Genehmigung der Seiten aufgefordert

wurde.

< Top Printing /

Upload Files.

Smart Review

Fall Catalog

Preview

JOBS ADMINISTRATION

Secure Link

2 Ptatus: All Pages »  Reviewer: All w  Signature: All v Preflight: All v Group: All « |

Name Appro

NatureBook 1.p1.pdf Q

NatureBook 2.p1 pdf Q

NatureBook 3.p1.pdf 9

NatureBook 4.p1 pdf (7]

NatureBook 5.p1.pdf 9

val Review

John Doe ) Robert Doe
John Doe ) Roberi Doe
John Doe 7) Robert Doe
John Doe 7) Robert Dos
John Doe 7) Robert Doe

Color Review

Requiring
Approval

D

Do oo o o oo o o o= o

Awaiting
Correction

Status: All Active =
Type

- Pre-Production
Pre-Production
Pre-Production
Production
Pre-Production
Pre-Production
Pre-Production
Pre-Production
Pre-Production
Pre-Production
Pre-Production

Pre-Production

[ T e R e N = N R e T s T = T s J s Y = Y e T =

Pre-Production

NatureBook 1.p1.pdf

o

LNATUEE PHOTOGRAPHY
4 -

[

Request Approval

w Review Summary

Approvers

@ John Doe

Reviewers

?) Rabert Doe

Color Reviewers

* Page Summary

Annotations

0

Annotations

0

Annotations

None
None

nts None

Fowered by Kodak InSite
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Bereich im Fenster ,,Uberpriifung*

Verschiedene Werkzeuge

Seitenfilter

Suchfeld: Suchen Sie nach einer bestimmten Seite, indem Sie den Seitennamen in
das Suchfeld eingeben.

Flhren Sie die folgenden Aktionen durch: Anzeigen von Jobinformationen,
Herunterladen von Dateien, Verwalten des Zugriffs oder Anzeigen des Jobverlaufs.

Wabhlen Sie eine Seite aus, und fiihren Sie die erforderlichen Aktionen durch:
Genehmigungsanforderung, Genehmigen oder Ablehnen von Seiten.

Verwenden Sie die folgenden Anzeigeoptionen: Verwenden Sie den Zoom-
Schieberegler, um die Grofte der Miniaturen zu andern, wahlen Sie die Galerie-
oder Listenansicht, oder sortieren Sie die Seiten nach Name, Datum der letzten
Anderung, Position oder Signatur.

Klicken Sie auf die Seitenzahlen, und gehen Sie zur gewiinschten Seitengruppe.

Alle Seiten auswahlen.

6. Sie kbnnen auch zuséatzliche Aktionen ausfiihren, z. B. Herunterladen von Seiten, Entfernen von Seiten oder
Erstellen von Berichten, indem Sie mit der rechten Maustaste auf die Seitenzeile klicken und die gewiinschte
Aktion aus dem Menu auswahlen.

Anzeigen von Jobs - 15
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MName

MatureBook 1.p1.pdf

Download Proof
+ Na Download Hi Res

Download JPEG
Report. ..

Na  Add to Group
Remove from Group

Manage Groups...

Ma

Verwenden Sie die Schaltflachen in der oberen rechten Ecke,
durchzufiihren:

um die folgenden Aktionen

+ Jobinformationen anzeigen

« Dateien herunterladen

« Verlauf von Aktionen anzeigen, die fir den Job ausgefiihrt wurden. Sie kénnen vier Kategorien von
Verlaufsinformationen anzeigen: Transaktionen, Uploads, Info-Bogen und sichere Links.

Anzeigen von Jobs - 16



IPP 9.0 - Kurzanleitung fiir das InSite Prepress Portal

7 Hochladen von Dateien auf das Prepress Portal

1.

Klicken Sie im Bereich Jobs auf den Namen des Jobs, mit dem Sie arbeiten mochten.
Die Jobseiten und alle anderen Jobinformationen sowie zugehdrige Aktionen werden angezeigt.
Klicken Sie auf Dateien hochladen.

UPLOAD FILES

Upload Name Untitled
Process With  Ref_Preflight_SPOT

Motes

+ + -

File Mame Last Modified Size

Cancel

Ziehen Sie die gewlnschten Dateien von Ihrem Desktop oder Netzwerk in das Fenster ,Dateien hochladen®,
oder klicken Sie auf +, und navigieren Sie zu den erforderlichen Dateien.
Hinweis: Wenn der von Ihnen verwendete Browser das Hochladen von Ordnern ermdglicht, wird das

Symbol eines Ordners + 8 cben den Schaltflichen + und - angezeigt. Derzeit unterstiitzen Google
Chrome, Microsoft Edge und Firefox-Browser das Hochladen von Ordnern.
Wenn Sie eine Datei hinzugefligt haben und sie wieder entfernen méchten, wahlen Sie die Datei aus, und

klicken Sie auf die Schaltflache

Wenn der Job fiir die Verarbeitung aktiviert ist, und die Liste Verarbeitung mit angezeigt wird, wahlen Sie
eine Regel fiir die Verarbeitung des Uploads. Andernfalls werden die Dateien basierend auf der angegebenen
Standardregel verarbeitet.

Sie kdnnen bei Bedarf einen Namen und eine Beschreibung fiir den Upload eingeben.

Klicken Sie auf Hochladen.

Die Upload-Statusinformationen werden unten im Fenster ,,Dateien hochladen® angezeigt.

Klicken Sie auf SchlieBen.

Wenn der Job fiir die Verarbeitung aktiviert ist, wird im Fenster ,Upload-Verarbeitung“ der Fortschritt der
Verarbeitung angezeigt. Auch wenn Sie das Fenster schlieflen, wird die Verarbeitung fortgefiihrt.

Hochladen von Dateien auf das Prepress Portal - 17
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Hinweis: HTML5-Uploads/Downloads unterstiitzen nicht die Verwendung von Sonderzeichen in den
Dateinamen. Zu diesen Zeichen gehdren unter anderem: /\ * | ? <>, Wenn diese Zeichen im Dateinamen
erscheinen, wird eine Fehlermeldung angezeigt, und der Upload wird nicht fortgesetzt.

Hochladen von Dateien auf das Prepress Portal - 18
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8 Aufforderungvon Benutzern zum Uberpriifen oder
Genehmigen von Seiten

Sie kdnnen Benutzer bitten, Seiten zu iberpriifen, oder eine Endgenehmigung fiir das Drucken zu erteilen.

1. Klicken Sie im Bereich Jobs auf den Namen des Jobs.

2. Klicken Sie in der Liste Seiten auf die Seiten, die Giberpriift oder genehmigt werden sollen, oder klicken Sie
auf Alles auswahlen.

3. Klicken Sie auf Genehmigung anfordern.

4. Wahlen Sie die Personen oder Gruppen aus, die die Seiten tberpriifen oder genehmigen sollen. Wahlen Sie
neben jedem Namen entweder Endgenehmigung oder Uberpriifen aus.

REQUEST APPROVAL X
Group Request
Color Team Review “
= Customer Users Request
Elizabeth Burdge (ElizabethB) Final Approval v
John Doe (JohnD) Final Approval v
v e .
v Mary Siegrist (Mary3) Review

Ravumnnd Counninnham (R awvmondly
Cancel Apply

5. Klicken Sie auf Ubernehmen.
In der Liste Seiten konnen Sie jetzt die Benutzer anzeigen, die aufgefordert wurden, die einzelnen Seiten zu

prifen oder zu genehmigen.

Aufforderung von Benutzern zum Uberpriifen oder Genehmigen von Seiten - 19
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Upload Files... Smart Review... Preview.. Secure Link.
Status: All Pages v Reviewer: All v  Signature: All +  Preflight: All v Group: All =
Name Approval Review Color Review
NatureBook 1.p1 pdf @ Elizabeth Burdge (@ Raymond Cunningham
@ JohnDoe ) Rabert Dos
@ Mary Siegrist
+ NatureBock 2.p1.pdf @ Elizabeth Burdge (@ Raymond Cunningham
@ John Doe (@ Robert Doe
@ Mary Siegrist
NatureBock 3.p1. pdf @ Elizabeth Burdge (#) Raymond Cunningham
@ JohnDee (2) Robert Doe
@ Mary Siegrist
NatureBook 4 p1 pdf @ Elizabeth Burdge (@ Raymond Cunningham
@ JohnDoe 7) Robert Doe
@ Mary Siegrist
NatureBock 5.p1.pdf ﬂ Elizabeth Burdge ( " Raymond Cunningham
@ John Doe ) Robert Doe
00f72 Selected | Select All 1-32 B x| Sortby: Name -

Hinweis: Die Details der angeforderten Genehmigungen werden nur in der Listenansicht angezeigt. In der
Galerieansicht werden sie nicht angezeigt.

Aufforderung von Benutzern zum Uberpriifen oder Genehmigen von Seiten - 20
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9 Anzeigen von Seiten in Smart Review

1. Klicken Sie im Bereich Seiten auf Smart Review, oder klicken Sie auf die Seite.
Die Seiten werden in Smart Review gedffnet.

[

[l

1

al
1

L

I
3

Zahl Bereich im Fenster ,,Uberpriifung*

1 Dateiliste

2 Leinwandbereich

3 Ansicht- und Zoom-Werkzeuge

4 Symbolleiste flir Anmerkungen

5 Informationsbereiche (liefern ausfiihrliche Informationen zur Datei, z. B.

Angaben zu Ausziigen und Anmerkungen)

6 Bereich flir Genehmigung und Benutzerstatus

Anzeigen von Seiten in Smart Review - 21
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10 Smart Review-Werkzeuge

Switch between Filename
List and Thumbnail List

Rotate  ZoomLevel Fit To Width Full Screen

Single View Compare View

Zoom Best Fit Actual Size
Text annotation Rectangle annotation Pen annotation Vartical Guide
T ] o o
Maove & Dansitometer
t 4 ~
Oval annotation Line annotation Ruler Horizontal Guide

Multi Shape Square Ruler
Information panels
INFO
PREFLIGHT
SEPLARATIONS

ANNCTATICNE

CCLLABORATION

CHAT

Smart Review-Werkzeuge - 22
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11 Versehen von Seiten in Smart Review mit Anmerkungen

Anforderungen: Ihre Job-Rolle muss die Berechtigung fiir Anmerkungen umfassen.

1. Wahrend Sie die Seiten Uberpriifen oder genehmigen, wahlen Sie das gewlinschte Anmerkungs-Werkzeug
zur Beschriftung der Seiten aus.

TAKING A PICTURE OR MAKING AN IMAGE,

Anyone can take a picture: aim, press the button and hey presto, picture taken. Then why thiz boak on |

photography? Surely, it can't be all that complicated? But perhaps you recognise that feeling that the reality I

was 5o much more imprassive than your pictures. And don’t you get bered explaining all the time how much

|
|
better everything locked in the real wn |
|
1
]

Many peopla take jpictures in the automatic maode. pressing

how %o take pictures which are well exposed and focussed,
ewen with a smartphone. Various subjects swch as landscape
phetegraphy, macraphotography and telephotography are
presented and on each of these subjects you will find |
fummeraus practical lips and tricks, One chapler deals with
compasition and post-proceszing. subjects which can furthar
enhance your photo qualities greathy.

We hope this boak will inspire yeu and prepare you to I
ultimately document nature in such a way that you and I
others will beearme fully aware of its beauty, 1

ge fag been r

AN 2 ad P

11.1 Arbeiten in einer Zusammenarbeitssitzung

Es kdnnen mehrere Benutzer gleichzeitig an einer Datei arbeiten. Dies wird als Zusammenarbeitssitzung
bezeichnet.

Weitere Informationen zur Arbeit in einer Zusammenarbeitssitzung finden Sie im Benutzerhandbuch des
InSite Prepress Portal.

Versehen von Seiten in Smart Review mit Anmerkungen - 23
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12 Uberprifen und Genehmigen von Seiten in Smart Review
und der Liste ,Seiten®

Sie kdnnen Seiten in Smart Review oder auf der Liste ,,Seiten“ des Jobs tiberpriifen, genehmigen oder ablehnen. In
Smart Review kénnen Sie auch Korrekturen fiir Seiten anfordern. In Smart Review kdnnen Sie Seiten nur einzeln
mit dem Ergebnis OK (iberpriifen und genehmigen. In der Liste , Seiten“ des Jobs kdnnen Sie mehrere Seiten auf
einmal mit dem Ergebnis ,,0K“ Uberpriifen bzw. genehmigen.

Anforderungen: Ihre Job-Rolle muss die Endgenehmigungs-Berechtigung enthalten, damit Sie Seiten genehmigen
oder zurlickweisen kdnnen.

12.1 Smart Review
« Uberpriifen

Gepriift - OK Gepriift - Nicht OK

1. Klicken Sie auf Genehmigen. 1. Klicken Sie auf Ablehnen.

2. (Optional) Geben Sie einen Kommentarindas Feld 2. (Optional) Geben Sie einen Kommentar in das Feld
Kommentar ein. Kommentar ein.

3. Klicken Sie auf Ubernehmen. 3. Klicken Sie auf Ubernehmen.
+ Genehmigen

Endgenehmigung festlegen Ablehnen Korrektur anfordern

1. Klicken Sie auf Genehmigen. 1. Klicken Sie auf Ablehnen. 1. Klicken Sie auf Ablehnen.

W x W x W x

2. Wahlen Sie Ablehnen. 2. Wahlen Sie Korrektur
anfordern.

2. Wahlen Sie Genehmigen.

o- Request Correction

3. (Optional) Geben Sie einen 3. (Optional) Geben Sie einen
Kommentar in das Feld Kommentar in das Feld 3. (Optional) Geben Sie einen
Kommentar ein. Kommentar ein. Kommentar in das Feld

4. Klicken Sie auf Ubernehmen. 4. Klicken Sie auf Ubernehmen. Kommentar ein.

4. Klicken Sie auf Ubernehmen.

12.2 Seitenliste

. Uberpriifen

Uberpriifen und Genehmigen von Seiten in Smart Review und der Liste ,,Seiten“ - 24



Gepriift - OK

1. Klicken Sie auf eine Seitenzeile.
2. Klicken Sie im Detailbereich auf Genehmigen.

3. Wahlen Sie im daraufhin angezeigten Dialogfeld

»,Genehmigen“ die Option Gepriift - OK.

Final Approval Review - OK

Comments

Cancel Apply

4. (Optional) Geben Sie einen Kommentar in das Feld
Kommentar ein.

5. Klicken Sie auf Ubernehmen.
+ Genehmigen

Endgenehmigung festlegen

1. Klicken Sie auf eine Seitenzeile.
2. Klicken Sie im Detailbereich auf Genehmigen.

3. Wahlen Sie im daraufhin angezeigten Dialogfeld

»,Genehmigen die Option Endgenehmigung.

Comments

Review - OK

Cancel Apply

4. (Optional) Geben Sie einen Kommentar in das Feld
Kommentar ein.
5. Klicken Sie auf Ubernehmen.

IPP 9.0 - Kurzanleitung fiir das InSite Prepress Portal

Gepriift - Nicht OK

1. Klicken Sie auf eine Seitenzeile.
2. Klicken Sie im Detailbereich auf Ablehnen.

3. Wahlen Sie im daraufhin angezeigten Dialogfeld
»Ablehnen“ die Option Gepriift - Nicht OK.

REJECT X

Final Reject

Comments

Cancel Apply

4. (Optional) Geben Sie einen Kommentar in das
Feld Kommentar ein.
5. Klicken Sie auf Ubernehmen.

Ablehnen

Klicken Sie auf eine Seitenzeile.
2. Klicken Sie im Bereich Details auf Ablehnen.

3. Wahlen Sie im daraufhin angezeigten Dialogfeld
~Ablehnen“ die Option Endgiiltige Ablehnung.

REJECT x

Comments

=

Review - Not OK

Cancel Apply

4. (Optional) Geben Sie einen Kommentar in das
Feld Kommentar ein.
5. Klicken Sie auf Ubernehmen.

Wichtig: Zusatzlich zum Genehmigen oder Ablehnen einer einzelnen Seite kdnnen Sie mehrere Seitenzeilen
auswahlen, indem Sie auf Alle auswahlen klicken oder jede Zeile auswahlen. Um aufeinanderfolgende Seiten zu
lberspringen oder die Auswahl der Seiten aufzuheben, verwenden Sie die Befehlstaste auf dem Mac oder die STRG-

Taste auf dem Windows-basierten Computer.

Uberpriifen und Genehmigen von Seiten in Smart Review und der Liste ,,Seiten“ - 25



IPP 9.0 - Kurzanleitung fiir das InSite Prepress Portal

Uberpriifen und Genehmigen von Seiten in Smart Review und der Liste ,,Seiten“ - 26



IPP 9.0 - Kurzanleitung fiir das InSite Prepress Portal

13 Anzeigen von Seiten in der Vorschau

Die Vorschau ist ein Werkzeug, mit dem Sie eine Vorschau der Seiten in ihrer Anordnung anzeigen konnen. Sie
konnen Seiten auch genehmigen oder ablehnen; jedoch kdnnen Sie keine Seiten tiberpriifen.

Hinweis: Sie konnen bestimmte Vorschauberechtigungen pro Kunde definieren.

EDIT CUSTOMER X

Customer Info

Preview & Smart Review Preview Permissions

Enable Single Page View
Enable Spread View

Enable Rotation

Enable 3mart Review Access

Smart Review Annotation Stamps

Cancel Update
1. Suchen Sie den Job, und klicken Sie auf den Jobnamen.

Die Seiten Ihres Jobs werden angezeigt.
2. Klicken Sie im Bereich Aktionen und Filter auf die Schaltflache Vorschau.

Anzeigen von Seiten in der Vorschau - 27



IPP 9.0 - Kurzanleitung fiir das InSite Prepress Portal

Uplead Files... Smart Review... Secure Link.

Status: All Pages v Reviewer: All v  Signature: All +  Preflight: Al v Group: All =

Name Approval Review Color Review
NatureBook 1 p1 pdf @ Elizabeth Burdge (@ Raymond Cunningham
@ John Doe (@ Robert Doe
@ Mary Siegrist
+ NatureBock 2.p1.pdf ﬂ Elizabeth Burdge (E‘- Raymond Cunningham
@ John Doe (@ Robert Doe
@ Mary Siegrist
NatureBook 3 p1 pdf @ Elizabeth Burdge (@ Raymond Cunningham
@ JohnDee (2) Robert Doe
@ Mary Siegrist
NatureBook 4 p1 pdf @ Elizabeth Burdge (@ Raymond Cunningham
@ John Doe (@ Robert Doe
@ Mary Siegrist
NatureBock 5.p1.pdf ﬂ Elizabeth Burdge @- Raymond Cunningham
@ John Doe (2) Robert Doe
00of 72 Selected | Select All 1-32 » Sort by: Name ~

Das folgende Vorschaufenster 6ffnet sich:

ONEMagazine.pa.pdf

Anzeigen von Seiten in der Vorschau - 28
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3. Wahlen Siefolgende Tools zum Anzeigen und Genehmigen von Seiten:

Filter pages Resize thumbnails

Switch between
Filename List and
Thumbnail List

Unassigned Pages

Single View i ‘ Show Bleed i

Zoom Slider

Spread View Full Screen

Download a high Open the page in Smart
resolution file. Review.

Approve or reject a page.

4. Zum Genehmigen von Jobs,Signaturen, Seitenfolgen oder Versionen klicken Sie auf die Schaltflache in der
unteren linken Ecke des Bildschirms:

' Approve Signature

+ Genehmigen Sie alle Seiten gleichzeitig, indem Sie auf die Schaltfladche Job genehmigen
klicken.

« Wenn Ihr Jobein Ausschiefischema enthélt, kdnnen Sie Signaturen genehmigen, indem Sie
auf die Schaltflache Signatur genehmigen klicken.

« Wenn Ihr Job Seitenfolgen mit Seiten enthalt, die ihnen zugewiesen sind, kdnnen Sie die
Seitenfolgen genehmigen, indem Sie auf die Schaltflache Seitenfolge genehmigen klicken.

« Bei LPV-Jobs kénnen Sie bestimmte Versionen genehmigen, indem Sie auf die Schaltfldche
Version genehmigen klicken.

Weitere Informationen zur Vorschau finden Sie im Benutzerhandbuch des /nSite Prepress Portal.

Anzeigen von Seiten in der Vorschau - 29
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14 Herunterladen von Dateien und Seiten

14.1 Herunterladen von Dateien

1. Klicken Sie im Bereich Jobs auf den Namen des Jobs, mit dem Sie arbeiten mochten.
Die Jobseiten und zugehdrige Aktionen werden angezeigt.

4

2. Klicken Sie zum Herunterladen von Dateien auf die Schaltfliche Downloads oben rechts auf dem
Bildschirm.

3. Aktivieren Sie im daraufhin angezeigten Download-Fenster das Kontrollkastchen neben den Dateien, die Sie
herunterladen mochten, und klicken Sie auf Ausgewahlte herunterladen.
Eine Download-Meldung mit Informationen zum Download-Vorgang wird angezeigt.

4. Nachdem die ausgewahlten Dateien heruntergeladen wurden, klicken Sie auf SchlieBen.

14.2 Herunterladen von Seiten

Anforderungen: Je nachdem, welche Art von Proof Sie herunterladen méchten, benétigen Sie eine Jobrolle,
welche die erforderliche Berechtigung umfasst: Hochaufgelost herunterladen, JPEG-Proof herunterladen oder PDF-
Proof herunterladen.

1. Suchen Sie den Job, und klicken Sie auf den Jobnamen.
Die Jobseiten und zugehdrige Aktionen werden angezeigt.
2. Fihren Sie einen der folgenden Schritte aus:
a. Um Proofs aller Seiten herunterzuladen, klicken Sie auf Alle auswahlen.
b. Um Proofs bestimmter Seiten herunterzuladen, wahlen Sie jede gewlinschte Seite aus.
3. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die gewlinschte(n) Seite(n), und wahlen Sie im angezeigten Menii
eine der folgenden Optionen aus:

Herunterladen Vorgehensweise

PDF-Proof mit niedriger Auflésung Wahlen Sie Proof herunterladen.
PDF-Proof mit hoher Auflésung Wahlen Sie Hochaufgelost herunterladen.
JPEG-Proof mit niedriger Auflésung Wahlen Sie JPEG herunterladen.

Wahlen Sie in der angezeigten Download-Meldung die
gewlinschte Auflosung aus, und klicken Sie auf
Herunterladen.

Herunterladen von Dateien und Seiten - 30
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15 Erstellen sicherer Links im Prepress Portal

Sie kdnnen zu den Seiten eines Jobs einen E-Mail-Link einrichten, fiir die der Benutzer kein Prepress Portal-Konto
benotigt. Die Funktion ,Secure Link“ 6ffnet eine direkte Ansicht der Seiten, von denen Sie méchten, dass der

Benutzer diese Uberpriift bzw. genehmigt.
Weitere Informationen zur Erstellung von Secure Links finden Sie im Benutzerhandbuch des /nSite Prepress Portal.

Erstellen sicherer Links im Prepress Portal - 31



IPP 9.0 - Kurzanleitung fiir das InSite Prepress Portal

16 Weitere Informationen

Weitere Informationen und vollstandige Anweisungen zum Ausflihren einer Aktion in den Themen dieses
Dokuments sowie zu Themen, die nicht in diesem Dokument enthalten sind, finden Sie im Benutzerhandbuch des

InSite Prepress Portal.
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